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FICHE DE POSTE 

CORRESPONDANT TOURISME  

 SECTION RANDONNEURS NORVILLOIS 

 

 

Les missions du Correspondant Tourisme 

 
- Est le référent pour les séjours ; 
- Appuie et conseille les organisateurs des séjours ; 
- Veille à la prise en compte du « Memento séjour rando » de la Section ; 
- Vérifie avec les organisateurs les projets de contrats, avant signature par le président ; 
- S’assure de la saisie des informations,  de l’enregistrement des programmes des séjours sur le site internet 
de la Section et de la transmission aux adhérents, en collaboration avec le webmestre ; 
- Assure un suivi, en concertation avec les organisateurs, des inscriptions et des annulations ; 
- Assure un suivi, en concertation avec les organisateurs, des règlements des participants en collaboration 
avec le trésorier ; 
- Enregistre et déclare les séjours sur le site de Générations Mouvement (SAGA-Contribution voyage) et 
ordonnance le règlement de la contribution ; 
- Déclare et administre les sinistres avec la compagnie d’assurances, en concertation avec les organisateurs, le 
trésorier et le président ; 
- S’assure de la mise en ligne des photos des séjours sur le site internet . 

 

  


